	[Escribe aquí tu nombre y apellidos]
[Escribe aquí el puesto o profesión por el que escribes]
	[Escribe aquí tu teléfono, tu correo y tu ciudad]



	



[Escribe aquí ciudad y fecha]
[Escribe aquí nombre de la empresa, persona de contacto y departamento]
[Escribe aquí el asunto, con el puesto y tu nombre]
[Escribe aquí saludo a la persona concreta que decide]
[Escribe aquí quién eres, por qué escribes y que sabes que no hay vacante publicada]
[Escribe aquí un dato concreto de la empresa que hayas visto y la experiencia tuya que encaja con él]
[Escribe aquí tu disponibilidad y una propuesta fácil de aceptar (por ejemplo, pasar a dejar el currículum)]
[Escribe aquí otra tarea de tu experiencia que sirva para el puesto (trato con propietarios, recepción, limpieza del material) y una formación complementaria]
[Escribe aquí qué te gustaría aprender y cómo te ofreces a empezar]
[Escribe aquí qué adjuntas y un agradecimiento breve]
[Escribe aquí fórmula de despedida]
[Escribe aquí tu nombre y apellidos]
Sustituye cada marcador [Escribe aquí …] por tu texto y borra esta línea.
