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Valladolid, 29 de octubre de 2026

Gestoría Duero Asesores (empresa ficticia)
A la atención del equipo de dirección

Asunto: Solicitud de prácticas curriculares – Grado en ADE (Universidad de Valladolid)

Estimados señores de Gestoría Duero Asesores:

Soy estudiante de cuarto curso del Grado en Administración y Dirección de Empresas y busco una 
empresa donde realizar las prácticas curriculares de este curso, que equivalen a 150 horas y deben 
completarse entre febrero y mayo. Les escribo porque trabajan con pequeñas empresas de la 
zona, que es el entorno que me interesa conocer.

He cursado Contabilidad Financiera y Fiscalidad y realicé como trabajo de grupo la contabilidad 
completa de una empresa simulada, con apuntes, balance y cierre. Me ocupé de la parte de 
facturas y conciliación bancaria. Manejo hoja de cálculo a nivel avanzado y tengo inglés B2.

Mi nota media es de 7,9 y este curso he combinado las clases con un trabajo de tardes en una 
tienda, lo que me ha enseñado a organizar el tiempo y a cumplir plazos. Colaboré también en el 
grupo de estudio de Fiscalidad preparando esquemas de las declaraciones de IRPF y de IVA, que 
usamos quince compañeros para repasar.

En su gestoría me gustaría conocer cómo se llevan las obligaciones periódicas de pequeñas 
empresas y autónomos: calendario fiscal, presentación de modelos y atención a los clientes. 
Tengo ganas de empezar por las tareas más sencillas, como el archivo y la preparación de 
documentación, y de aprender con la tutoría de la persona que designen.

Puedo dedicar 25 horas semanales por las mañanas. La gestión del convenio la realiza el servicio 
de prácticas de mi facultad, y mi tutora académica sería la profesora designada por la universidad. 
Si les interesa, puedo enviarles la información del procedimiento. Adjunto mi currículum y mi 
expediente académico.

Un cordial saludo,

Nombre Apellido

Datos ficticios de ejemplo: sustituye el texto por el tuyo y borra esta línea.


