[Escribe aquí tu nombre y apellidos]
[Escribe aquí tu cargo y el tipo de carta]
[Escribe aquí tu teléfono, tu correo y tu ciudad]
[Escribe aquí ciudad y fecha]
[Escribe aquí nombre de la empresa, persona de contacto y departamento]
[Escribe aquí saludo general o a la persona que la solicita]
[Escribe aquí quién eres, tu relación con la persona recomendada y el período exacto]
[Escribe aquí funciones y un hecho concreto que puedas confirmar]
[Escribe aquí conducta profesional y motivo de la salida, si procede]
[Escribe aquí dos cualidades profesionales respaldadas por hechos que puedas confirmar]
[Escribe aquí una situación concreta en la que demostró criterio o responsabilidad]
[Escribe aquí para qué puestos la recomiendas y cómo contactarte]
[Escribe aquí fórmula de despedida]
[Escribe aquí tu nombre y apellidos]
[Escribe aquí tu cargo]
Sustituye cada marcador [Escribe aquí …] por tu texto y borra esta línea.
