
NOMBRE APELLIDO
Jefe/a de almacén · Carta de recomendación

SEVILLA 6XX XXX XXX  /   NOMBRE@EXAMPLE.COM

Sevilla, 29 de octubre de 2026

Almacenes Torres del Sur (empresa ficticia)

A quien pueda interesar:

Soy Nombre Apellido, jefe de almacén en Almacenes Torres del Sur. He sido responsable directo 
de Natalia Pons Medina entre marzo de 2022 y junio de 2026, período en el que ocupó el puesto 
de mozo de almacén y, desde 2024, el de responsable de recepción de mercancías.

Natalia se encargaba de comprobar las entregas de proveedores, registrar las incidencias y 
coordinar la descarga con dos compañeros. Cuando cambiamos de sistema de gestión, fue la 
persona que organizó la formación del turno y redactó una guía de una página que sigue 
usándose en el almacén.

Durante estos años ha cumplido siempre con su horario, ha comunicado con antelación 
cualquier cambio y ha trabajado bien con el resto del equipo. Su salida se debió al cierre de una 
de nuestras naves, no a ningún motivo relacionado con su trabajo.

En cuanto a sus cualidades, destaco su fiabilidad y su iniciativa. Detectó que las devoluciones a 
proveedor se acumulaban sin revisar y propuso un registro semanal que redujo a la mitad el 
tiempo de resolución; el cambio se mantiene. También formó a tres personas de nueva 
incorporación, siempre con paciencia y con un trato respetuoso hacia todos.

Valoro especialmente su criterio cuando surge un imprevisto: en la campaña de 2025, con un 
camión retrasado y la zona de recepción saturada, reorganizó la descarga por prioridades y evitó 
que se retrasara el turno siguiente. No hace falta supervisarla de cerca; basta con explicarle el 
objetivo.

La recomiendo para puestos de logística y gestión de almacén. Si desean ampliar información, 
pueden contactar conmigo en el 6XX XXX XXX o en nombre@example.com.

Atentamente,

Nombre Apellido
Jefe de almacén

Datos ficticios de ejemplo: sustituye el texto por el tuyo y borra esta línea.


