PATRICIA GALLEGO MORENO

Administrativa contable - Cierre mensual

2 * 2
6XX XXX XXX - patricia.gallego@example.com - Bilbao - CarnéB

PERFIL

dministrativa contable con cinco afios en asesoria y en el departamento financiero de una

pyme industrial. Contabilidad hasta el cierre mensual, conciliaciones, informes por centro

de coste y preparacién de liquidaciones periddicas. Maneja con soltura las hojas de
calculo y el ERP. Busco un puesto en departamento financiero con crecimiento hacia la gestion del
cierre anual.

EXPERIENCIA

Administrativa contable 2023 - hoy
Industrias Nervién - Bilbao

+ Contabilicé unas 400 facturas mensuales de compra y venta y registré cobros y pagos de una
empresa de 40 empleados.

¢ Concilié mensualmente bancos, clientes y proveedores y preparé los ajustes del cierre
mensual.
Auxiliar contable 2021 -2023
Asesoria Ibaizabal - Bilbao

+ Llevé la contabilidad de unos 30 auténomos y sociedades pequefias bajo la supervision del
responsable.

+ Preparé las liquidaciones periddicas de impuestos para su revisiéon y presentacion.
Practicas en administracion 2021
Distribuidora de material de oficina - Bilbao

+ Registré facturas y pedidos en el programa de gestion y apoyé la atenciéon a clientes y
proveedores.
FORMACION

Técnico Superior en Administracion y Finanzas 2019 - 2021
IES de ejemplo - Contabilidad, fiscalidad y gestion administrativa.

Bachillerato de Ciencias Sociales 2017 - 2019
IES de ejemplo - Itinerario de economia y empresa.
COMPETENCIAS E IDIOMAS

Competencias: Contabilizacion de facturas y asientos, Conciliacién de bancos y proveedores,
Cierre contable mensual, Liquidaciones periddicas de impuestos, Informes por centro de coste.

Idiomas: Espafiol (Nativo) - Euskera (Nativo) - Inglés (B1).

Datos y nombres ficticios de ejemplo: sustituye el texto por el tuyo y borra esta linea.
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