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Secretaria general y responsable juridico-administrativa

6XX XXX XXX - rosa.paredes@example.com - Palma - linkedin.com/in/tu-usuario

PERFIL

Jurista con veinte afios de trayectoria en secretaria general y asesoria de empresa. Coordina la
relacion con el consejo de administraciéon, el cumplimiento normativo interno y la gesti6on
administrativa de grupos con sedes en varias comunidades. Habituada a trabajar con auditoria,
finanzas y recursos humanos.

TRAYECTORIA

Grupo Hotelero Ejemplo, S. A. - Palma 2018 - Actualidad
Secretaria general y directora de administracién
* Secretaria del consejo y de la comision de auditoria: convocatorias, actas y seguimiento de los
acuerdos.
* Direccién de un area de 12 personas: asuntos juridicos, contratacién y administraciéon general.
* Puesta en marcha del modelo de prevencién de delitos y del canal de denuncias internas.

Costa y Asociados, Asesores - Valencia 2009 - 2018
Responsable del drea mercantil
* Asesoramiento societario y contractual a una cartera de 60 empresas medianas (dato de

ejemplo).
» Coordinacién de dos operaciones de fusién y de la documentacion de varias ampliaciones de
capital.
Constructora Levante, S. A. - Alicante 2004 -2009
Asesora juridica
* Redaccién y revisidn de contratos de obra y de suministro; apoyo a la direccién en
reclamaciones.
FORMACION
Programa de Compliance Officer - Escuela de negocios de ejemplo 2019
Master en Asesoria Juridica de Empresas - Universidad de ejemplo 2003 - 2004
Licenciatura en Derecho - Universidad de ejemplo 1998 - 2003

IDIOMAS Y OTROS DATOS
Idiomas. Espafiol y catalan (nativos) - inglés (C1) - aleman (A2)
Participacion. Secretaria no consejera de dos sociedades participadas (dato de ejemplo)

Datos ficticios de ejemplo: sustituye el texto por el tuyo y borra esta linea.



	Perfil
	Trayectoria
	Formación
	Idiomas y otros datos

